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PROGRAMMES DES COURS DU MOIS DE MARS

INITIATION ET PERFECTIONNEMENT
DU CLAVIER ET DE LA SOURIS
Les jeudis de 14h a 17h

Les vendredis de 9h a 12h

A la fin de cette formation, vous connaitrez toutes les astuces du clavier et de la souris. Les exercices sur

logiciel vous assureront une bonne application du cours.

La souris
e A quoiellesert? 9 )
e Les conseils et bons gestes de la souris
8 3 heures
o Déplacements souris d 50€
¢ Différents usages
Soit 10€
e Les clics et doubles clics d’économie
o Les différents tapis et souris : pourquoi ? Demander les
offres de fidélité,
e Placer un curseur dans une zone de texte de parrainages
etc...
e Sélectionner un texte G y

Le clavier
e Les fonctions, descriptifs et conseils
e  Saisir du texte et caracteres
e Voir les MAJ, MINUSCULE, VERROUILLAGE
e Pavé numérique

e Exercices pratiques sur logiciel

Pour une meilleure compréhension et disponibilité a ces cours nous limitons le nombre de participants.

Pour réserver votre formation téléphoner nous au 06 12 97 61 87 ou 09 50 34 31 83.




